T.C.
Glirsu Kaymakamligi
ilce Tapu MiidiirlGgii

HiZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
1 Basvuru . Hizmet tlrline gore istenilen belgeler. 15 DAKIKA

Tasinmaz Sorgulamasi,

. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

RANDEVU SAATINDEN

. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,

ITIBAREN 45 DAKIKA

1
1
2 P . 2. Temsilci i il belgesi, o .
Kayit ve Belge Ornegi Istemi | eMSTCH1se temsil belgesi . . ITIBAREN 30 DAKIKA
3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci !s? tgmsﬂ btflgesu RANDEVU SAATINDEN
3 Satig 3. Gergek kisilerin fotograflari, o :
. . . ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, —— . . RANDEVU SAATINDEN
4 Cebri Satis 3. lcra Midurliginin satis mizekkeresi (cebri icra yolu ile satiimis ise), s .
N . . . . . ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Mahkeme muzekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile satiimis ise),
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
) 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
5 Bagis 3. Gergek kisilerin fotografi, o :
. . . ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
1. istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgeleri,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Gergek kisilerin fotograflari, .
.. RANDEVU SAATINDEN
6 Oliinceye Kadar Bakma Sozlesmesi 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5
6

. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce diizenlenmis s6zlesme bulunmasi

halinde bakim bor¢lusunun veya yetkili temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi.




Taksim (Paylasma)

. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Gergek kisilerin fotografi,

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,

. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazili s6zlesme.

RANDEVU SAATINDEN
ITIBAREN 45 DAKIKA

Trampa

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Gergek kisilerin fotografi,

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,

RANDEVU SAATINDEN
ITIBAREN 45 DAKIKA

Kat Karsiligi Temlik

. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Gergek kisilerin fotografi,

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6.Noterden diizenlenmis s6zlesme.

U rhrwOWNERPUOUODWNREROOOUPEDWNLR

RANDEVU SAATINDEN
iTIBAREN 45 DAKIKA

10

Mirasin intikali

. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Murise ait mirasgilik belgesi,

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

RANDEVU SAATINDEN
ITIBAREN 45 DAKIKA

11

Vasiyetnamenin Tenfizi

. Istemde bulunanin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Mahkemeden alinmis tenfiz karari veya tescile yonelik yazi,

. Vasiyetnamenin onayli bir 6rnegi,

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.

RANDEVU SAATINDEN
ITIBAREN 45 DAKIKA

12

Elbirligi Halindeki Milkiyetin
Payl Miilkiyete Donlstilrilmesi

. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep edilirse
basvuranin kimlik belgesi ve temsilci ise ayrica temsil belgesi),

4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.

NRIOUP, WNERE|PPWNPRE

RANDEVU SAATINDEN
ITIBAREN 45 DAKIKA

13

ipotek

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Gergek kisilerin fotograflari,

4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

RANDEVU SAATINDEN
ITIBAREN 45 DAKIKA




1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlasma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve

RANDEVU SAATINDEN

14 | Onama Yéntemi ile ipotek Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri icin kredi veya borg . .
. . . N . ITIBAREN 45 DAKIKA
sozlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik ortamda gonderilir),
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi (protokol yapilan kurumlar
tarafindan elektronik ortamda gonderilir).
1. Lehtarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, :
. . N . . . . RANDEVU SAATINDEN
15 | Terkinler 3. Kamu tizel kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi ve temsil belgesi o .
: o . ITIBAREN 45 DAKIKA
(Ipotek terkini icin protokol yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda
gonderilir.)
16 | Tahsisler 1. ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, RANDEVU SAATINDEN
2. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. ITIBAREN 45 DAKIKA
1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri,
. 2. Temsil belgesi, . o o RANDEVU SAATINDEN
17 |Ferdilesme 3. Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi, o :
. . . ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
18 |Kat irtifaki Tesisi g E'?I:;Iil:;lefa:g:;;b;:ie?ll'mimari roje RANDEVU SAATINDEN
el maka y Prole, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Yonetim plani,
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi,
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
R 3. Y(ftklll.mak?mlarca onayli mimari proje, RANDEVU SAATINDEN
19 | Kat Milkiyeti Tesisi 4. Yonetim plani, s .
. . N s o ITIBAREN 45 DAKIKA
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi,
6. DASK sigortasi police numarasi (Kat mulkiyeti tesis edilebilmesi icin cins degisikliginin
yapilmis olmasi gerekir).
_— Lt . e e . . . RANDEVU SAATINDEN
20 |Kat Irtifakindan Kat Milkiyetine Gegis | 1. Kadastro Mudurliglince gonderilen degisiklik dosyasi. iTIBAREN 45 DAKIKA
21 |Kat irtifakinin Terkini 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN

2. Temsilci ise temsil belgesi,

ITIBAREN 45 DAKIKA




1.

istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

ITIBAREN 45 DAKIKA

29 | Kat Miilkivetinin Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
y 3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro Miidiirligiince génderilmis |IiTIBAREN 45 DAKIKA
degisiklik dosyasi.
Kat Milkiyeti Kurulu Tasinmazda e e . . o RANDEVU SAATINDEN
2 . ey . 1.K M I I klik . o .
3 Bagimsiz Bolim ilavesi adastro Mudurlagiince gonderilen degisiklik dosyasi ITIBAREN 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
.. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
24 | Devre Mulk Hakk 3. Devre Miilk Sézlesmesi, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Gergek kisilerin fotograflari,
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, .
o . . Ny RANDEVU SAATINDEN
25 | Kamulastirma (Malikin Talebiyle) 3. Gergek k|§|ler|.n fotograflarl, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Kamulastiran idarenin yazisi,
5. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Mudurlagiince gonderilen degisiklik dosyasi.
1. idarenin kamulastirma yazisi,
, . . 2. Uzlasma/Anlasma tutanagi, RANDEVU SAATINDEN
26 | Kamulastirma (Idarenin Talebiyle) |5\ pilisi belgesi, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Midurligince génderilen degisiklik dosyasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
>7 | Diizeltme 3.Gergek durumu kanitlayici belge, RANDEVU SAATINDEN
4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin diizeltiimesinde tasinmazin | ITIBAREN 45 DAKIKA
bulundugu muhtarlktan alinmis fotografli ilmihaber,
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, .
‘. , . . RANDEVU SAATINDEN
28 |Birlestirme 3. Kadastro Mudiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi, o .
. . . ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, .
DE DE
29 |Ayirma 3. Kadastro Mudirligiince gonderilen degisiklik dosyasi, RANDEVU SAATINDEN
4
5

. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,




. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,

RANDEVU SAATINDEN

1
2
30 |YolaTerk 3. K_adastro Muddurliglnce gond'erllen deg|§|kllk dosyasi, iTIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
31 |Yoldan ihdas 1. llgili Idarenl.r.\ t?sc"llvl.'.calep e:den Ya2|5|, o _R/-_\NDEVU SAATINDEN
2. Kadastro Mudirligiince gonderilen degisiklik dosyasi. ITIBAREN 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
32 | Cins Deisikligi 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
glsfKlie 3. Kadastro Mdiirligiince génderilen degisiklik dosyasi, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
33 | Parselasyon Uygulamasi 1. Kadastro Midiirligiince génderilmis dosya. 15 iS GUNU
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
- 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
34 | Intifa Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi, o :
. . . ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
35 |irtifak Hakk 3. G.ergek kisilerin fotografi, . . BANDEVU SAATINDEN
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, ITIBAREN 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
6. Arzi irtifaklarda Kadastro Mudurligiince gonderilen degisiklik dosyasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
. 3. Kadastro Mudirliigiince gonderilmis degisiklik dosyasi. RANDEVU SAATINDEN
36 | Gegit Hakki o e e . . oo P i
4. Kadastro Mudurliglince gonderilen degisiklik dosyasi, ITIBAREN 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
6. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,
37 | Ust Hakki . Gergek kisilerin fotografi, RANDEVU SAATINDEN

OO U, WN -

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,

. 6. Kismi Ust hakki islemlerinde Kadastro Midurliglince génderilmis degisiklik dosyasi.

ITIBAREN 45 DAKIKA




1.

istemde bulunanin kimlik belgesi,

RANDEVU SAATINDEN

. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,

ITIBAREN 45 DAKIKA

38 |Aile Konutu Serhi 2:. Korw.utyn aile konu‘tu oldugunu kanitlayan muhtarhktan/apartman ITIBAREN 45 DAKIKA
yonetiminden/belediyeden/kadastrodan alinmis belge.
1. Kira so6zlesmesi; noterde onanmis sdzlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin
39 | Kira Sozlesmesinin Serhi diger hallerde malikin kimlik belgesi, BANDEVU SAATiNDEN
2.Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN 45 DAKIKA
3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
40 | Finansal Kiralama Serhi 2. Temsilci ise temsil belgesi, BANDEVU SAATiNDEN
3. Noterde diizenlenmis s6zlesme, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi,
a1 Sézlesmeden Dogan; On Alim, 2. Temsilci ise temsil belgesi, BANDEVU SAATiNDEN
Alim, Geri Aim Haklari Serhi 3. Noterden diizenlenmis s6zlesme, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
4, | KatKarsilig insaat Sozlesmesi ; ITS;;T.?:. iill’gfqz:fﬂ;gkg"k belgesi, RANDEVU SAATINDEN
ve Satis Vaadi S6zlesmesinin Serhi ' .. o ITIBAREN 45 DAKIKA
3. Noterde diizenlenmis s6zlesme,
1. istemde bulunanin kimlik belgesi,
- 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
43 | Eklentinin Yazimi (Teferruat) 3. Eklenti listesi, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
44 | Yonetim Planinin Degistirilmesi 1. Yoneticinin kimlik ve temsil belgesi, RANDEVU SAATiNDEN
2. Kat maliklerinin beste doérdi tarafindan imzalanmis yonetim plani ve karar defteri. ITIBAREN 45 DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. . . . 2. Temsilci ise temsil belgesi,
45 ;-:ran:eatyzl:(koerﬂjel:;naesfstnrletiyle 3. Ticaret Sicil Madurltgliniin konuya iliskin yazisi, RANDEVU SAATiNDEN
Tescil 4. Ticaret Mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu), ITIBAREN 45 DAKIKA
5. Gergek kisilerin fotograflari,
6. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, .
46 | Ortaklasa Kullanilan Yerlerin Tescili 3. Gergek kisilerin fotografi, RANDEVU SAATINDEN
4
5

. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,




47 |Vakfa Ozgiilenen Mallarin Tescili 1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari ve miizekkeresi.

RANDEVU SAATINDEN
ITIBAREN 45 DAKIKA

1. istemde bulunanin kimlik belgesi,

48 | Mahkeme Kararlarinin infazi 2. Temsilci ise temsil belgesi,

3. Kesinlesmis mahkeme karari.

RANDEVU SAATINDEN
ITIBAREN 45 DAKIKA

**** Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Tapu Sicil Mudarlaga ikinci Miiracaat Yeri Gursu Kaymakamligi
isim Abidin TOPALOGLU isim Murat KUTUK
Unvani Tapu Muduri Unvan Kaymakam
Beyazit Mahallesi, Ankara Yolu Cd. No:284, Hikimet Konag)
Adres .
16320 Yildirim/Bursa Adres Grsu/BURSA
02243144681 Telefon: 0224 3711006
Tel.
0224 3712597 Faks 0224 3710900
Faks
e-Posta gursu-tsm@tkgm.gov.tr e-Posta kym@gursu.gov.tr




